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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "Об акционерных 
обществах", иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и 
Уставом Публичного акционерного общества "Калужская сбытовая 
компания" (далее - Общество) и определяет порядок подготовки и 
проведения Общего собрания акционеров Общества (далее – Общее 
собрание акционеров).  
1.2. Общее собрание акционеров является высшим органом управления   
Общества.  
1.3. В своей деятельности Общее собрание акционеров руководствуется 
законодательством Российской Федерации, Уставом Общества и настоящим 
Положением. 
Общее собрание акционеров Общества не вправе принимать решения по 
вопросам, не внесенным в повестку дня, а также изменять повестку дня. 

 
 

2. ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ АКЦИОНЕРОВ: ВИДЫ, ФОРМЫ И СРОКИ 
ПРОВЕДЕНИЯ 

 
2.1. Общее собрание акционеров является высшим органом управления 
Общества.  
2.2. Общество обязано ежегодно проводить годовое Общее собрание 
акционеров.  
Годовое общее собрание акционеров проводится в сроки, устанавливаемые 
уставом общества, но не ранее чем через два месяца и не позднее чем через 
шесть месяцев после окончания отчетного года. 
2.2.1.На годовом Общем собрании акционеров Общества должны решаться 
следующие вопросы:  

• Об утверждении годового отчета, годовой бухгалтерской (финансовой) 
отчетности Общества; 

• Об избрании Совета директоров Общества;  
• Об избрании Ревизионной комиссии Общества;  
• Об утверждении аудитора Общества;  
• О распределении прибыли (в том числе выплата (объявление) 

дивидендов, за исключением выплаты (объявления) дивидендов по 
результатам первого квартала, полугодия, девяти месяцев отчетного 
года) и убытков общества по результатам отчетного года. 

2.3. В повестку дня годового Общего собрания акционеров Общества могут 
быть включены другие вопросы, отнесенные Федеральным законом «Об 
акционерных обществах» к компетенции Общего собрания акционеров 
Общества.  
2.4. Годовое Общее собрание акционеров Общества может проводиться 
только в форме собрания.  
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2.5. Проводимые помимо годового общие собрания акционеров являются 
внеочередными.  
2.5.1.Внеочередное Общее собрание акционеров Общества проводится по 
решению Совета директоров Общества на основании его собственной 
инициативы, требования Ревизионной комиссии Общества, аудитора 
Общества, а также акционеров (акционера), являющихся владельцами не 
менее чем 10 процентов голосующих акций Общества на дату предъявления 
требования, в порядке, предусмотренном настоящим Положением. 
Внеочередное Общее собрание акционеров Общества должно быть 
проведено в сроки, установленные п.2 и п.3 ст. 55 Федерального закона «Об 
акционерных обществах». 
2.6. Общее собрание акционеров Общества может быть проведено в форме:  
• собрания - совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов 
повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на 
голосование,  
• заочного голосования, в соответствии с которой решения Общего собрания 
акционеров по вопросам повестки дня принимаются без проведения 
собрания опросным путем.  
При проведении общего собрания акционеров в форме собрания могут 
использоваться информационные и коммуникационные технологии, 
позволяющие обеспечить возможность дистанционного участия в общем 
собрании акционеров, обсуждения вопросов повестки дня и принятия 
решений по вопросам, поставленным на голосование, без присутствия в 
месте проведения общего собрания акционеров.  
 
3.СОЗЫВ И ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

АКЦИОНЕРОВ 
 

3.1. Решение о созыве Общего собрания акционеров принимает Совет 
директоров на основании его собственной инициативы, требования 
Ревизионной комиссии, Аудитора Общества, а также акционеров 
(акционера) Общества, являющихся владельцами не менее 10 (Десяти) 
процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования. 
3.2. Предложения о внесении вопросов в повестку дня годового Общего 
собрания акционеров Общества и предложения о выдвижении кандидатов в 
органы Общества, избираемые Общим собранием акционеров Общества, 
могут быть внесены, а требования о проведении внеочередного Общего 
собрания акционеров Общества - представлены путем:  
• направления почтовой связью или через курьерскую службу по адресу 
(месту нахождения) Общества;  
• вручения под роспись лицу, осуществляющему функции единоличного 
исполнительного органа Общества, председателю Совета директоров 
Общества, Секретарю Совета директоров Общества или иному лицу, 
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уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную 
Обществу.  
3.3. Предложение в повестку дня Общего собрания акционеров и требование 
о проведении внеочередного Общего собрания акционеров признаются 
поступившими от тех акционеров, которые (представители которых) их 
подписали.  
Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру (акционерам), 
вносящему предложение в повестку дня общего собрания, определяется на 
дату внесения такого предложения. 
Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру (акционерам), 
требующему проведения внеочередного общего собрания, определяется на 
дату предъявления (представления) указанного требования. 
3.4. Датой внесения предложения в повестку дня Собрания является:  
- дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату 
отправки акционером (акционерами) почтового отправления;  
- дата передачи акционером (акционерами) предложения курьерской службе 
для отправки;  
- дата вручения акционером (акционерами) предложения под роспись 
Генеральному директору, Председателю Совета директоров или секретарю 
Совета директоров;  
3.5. Датой поступления предложения в повестку дня собрания или 
требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров 
(датой предъявления (представления) требования о проведении 
внеочередного Общего собрания акционеров) является:  
- дата получения почтового отправления Обществом либо дата вручения 
почтового отправления под расписку (в случае если отправка 
осуществлялась заказным письмом) по  адресу (месту нахождения) 
Общества;  
- дата вручения курьером;  
- дата вручения под роспись Генеральному директору, Председателю Совета 
директоров или секретарю Совета директоров;  
3.6. В случае если предложение в повестку дня собрания или требование о 
проведении внеочередного Общего собрания акционеров подписано 
представителем акционера, действующим на основании доверенности, к 
предложению/требованию должна прилагаться доверенность (нотариально 
заверенная копия доверенности), оформленная в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.  
3.7. В случае если предложение в повестку дня собрания или требование о 
проведении внеочередного Общего собрания акционеров подписано 
акционером (его представителем), права на акции которого учитываются по 
счету депо в депозитарии, осуществляющем учет прав на указанные акции, к 
такому предложению/требованию должна прилагаться выписка по счету 
депо акционера в соответствующем депозитарии. 
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3.8. Совет директоров Общества обязан рассмотреть поступившие 
предложения в повестку дня годового Общего собрания акционеров или 
предложения о выдвижении кандидатов в органы Общества, избираемые 
Общим собранием акционеров, и принять соответствующие решения не 
позднее пяти дней после окончания срока поступления предложений, 
установленного Уставом Общества. 
3.9. Решение об отказе во включении предложенного вопроса в повестку дня 
Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур для 
голосования по выборам в соответствующий орган может быть принято по 
основаниям, установленным п.5. ст.53 Федерального закона «Об 
акционерных обществах». 
3.10. При подготовке к проведению общего собрания акционеров совет 
директоров  общества определяет: 

1) форму проведения общего собрания акционеров (собрание или 
заочное голосование); 

2) дату, место, время проведения общего собрания акционеров либо в 
случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного 
голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования; 

3) почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные 
бюллетени в случае, если в соответствии со статьей 60 Федерального закона 
«Об акционерных обществах»  голосование осуществляется бюллетенями;  

4) дату определения (фиксации) лиц, имеющих право на участие в 
общем собрании акционеров; 

5) дату окончания приема предложений акционеров о выдвижении 
кандидатов для избрания в совет директоров (наблюдательный совет) 
общества, если повестка дня внеочередного общего собрания акционеров 
содержит вопрос об избрании членов совета директоров (наблюдательного 
совета) общества; 

6) повестку дня общего собрания акционеров; 
7) порядок сообщения акционерам о проведении общего собрания 

акционеров; 
8) перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам 

при подготовке к проведению общего собрания акционеров, и порядок ее 
предоставления; 

9) форму и текст бюллетеня для голосования в случае голосования 
бюллетенями, а также формулировки решений по вопросам повестки дня 
общего собрания акционеров, которые должны направляться в электронной 
форме (в форме электронных документов) номинальным держателям акций, 
зарегистрированным в реестре акционеров общества. 
        10) избрание секретаря Общего собрания акционеров. 
        12) иные решения, связанные с подготовкой и проведением Общего 
собрания акционеров. 
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3.11. Единоличный исполнительный орган  Общества организует исполнение 
решений Совета директоров Общества, связанных с подготовкой и 
проведением Общего собрания акционеров в том числе: 

• обеспечивает своевременное уведомление Регистратора Общества о 
составлении списка акционеров, имеющих право на участие в Общем 
собрании акционеров на дату, установленную Советом директоров 
Общества; 

• обеспечивает изготовление бюллетеней в соответствии с формой и 
текстом,  утвержденными Советом директоров Общества; 

• обеспечивает направление бюллетеней для голосования акционерам и 
прием заполненных бюллетеней для голосования,  

• обеспечивает сообщение акционерам о проведении Общего собрания 
акционеров в порядке и сроки, установленные решением Совета директоров 
и Уставом Общества; 

• обеспечивает подготовку необходимых материалов (информации) по 
вопросам повестки дня Общего собрания акционеров и возможность 
ознакомления с указанной информацией (материалами) в соответствии с 
решениями Совета директоров; 

• осуществляет иные действия по исполнению решений Совета 
директоров Общества. 
3.12. Финансовое обеспечение проведения Общего собрания акционеров 
Общества: 

• расходы, связанные с подготовкой и проведением Годового 
общего собрания акционеров осуществляются за счет средств Общества в 
соответствии с утвержденной Генеральным директором сметой. 
 

4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО 
СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ  

 
4.1. Сообщение о проведении общего собрания акционеров должно быть 
сделано не позднее чем за 20 дней, а сообщение о проведении общего 
собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о 
реорганизации общества, - не позднее чем за 30 дней до даты его 
проведения. 

В случаях созыва Внеочередного общего собрания акционеров по 
вопросам избрания членов Совета директоров, об образовании единоличного 
исполнительного органа и (или) о досрочном прекращении полномочий 
этого органа, о реорганизации Общества в форме слияния, выделения или 
разделения и об избрании Совета директоров Общества, создаваемого путем 
реорганизации в форме слияния, выделения или разделения, сообщение о 
проведении Общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее 
чем за 50 дней до даты его проведения. Сообщение о проведении Общего 
собрания акционеров доводится до сведения лиц, имеющих право на участие 
в общем собрании акционеров и зарегистрированных в реестре акционеров 
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Общества, путем направления заказных писем или вручением под роспись. В 
случае если зарегистрированным в реестре акционеров Общества лицом 
является номинальный держатель акций, сообщение о проведении Общего 
собрания акционеров и информация (материалы), подлежащая 
предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании 
акционеров, при подготовке к проведению Общего собрания акционеров 
Общества предоставляются в соответствии с правилами законодательства 
Российской Федерации о ценных бумагах для предоставления информации и 
материалов лицам, осуществляющим права по ценным бумагам. 
4.2. В сообщении о проведении общего собрания акционеров должны быть 
указаны: 

• полное фирменное наименование общества и место нахождения 
общества; 

• форма проведения общего собрания акционеров (собрание или заочное 
голосование); 

• дата, место, время проведения общего собрания акционеров, почтовый 
адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в 
случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного 
голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и 
почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени; 

• дата, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право 
на участие в общем собрании акционеров; 

• повестка дня общего собрания акционеров; 
• порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей 

предоставлению при подготовке к проведению общего собрания акционеров, 
и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться; 

• категории(типы) акций, владельцы которых имеют право голоса по 
всем или некоторым вопросам повестки дня общего собрания акционеров. 

• иная информация, предусмотренная законодательством Российской 
Федерации.  
4.3. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, 
имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к 
проведению общего собрания акционеров общества относятся: 

• годовой отчет общества и заключение ревизионной комиссии 
(ревизора) общества по результатам его проверки,  

• годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность, аудиторское 
заключение и заключение ревизионной комиссии (ревизора) общества 
по результатам проверки такой отчетности,  

• рекомендации совета директоров (наблюдательного совета) общества 
по распределению прибыли, в том числе по размеру дивиденда по 
акциям общества и порядку его выплаты, и убытков общества по 
результатам финансового года; 

• сведения о кандидатах в совет директоров  общества, в том числе 
информация о том, кем они выдвинуты, сведения о возрасте и 
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образовании кандидата, о занимаемых им должностях за период не 
менее пяти последних лет, о должности(ях), занимаемой(ых) 
кандидатом на момент выдвижения, информация о наличии согласия 
на избрание в Совет директоров; 

• сведения о кандидатах в состав Ревизионной комиссии Общества и 
информация о том, кем они выдвинуты; 

• сведения о кандидатуре Аудитора; 
• проект изменений и дополнений, вносимых в устав общества, или 

проект устава общества в новой редакции,  
• проекты внутренних документов общества, проекты решений общего 

собрания акционеров,  
• заключения совета директоров (наблюдательного совета) общества о 

крупной сделке,  
• отчет о заключенных обществом в отчетном году сделках, в 

совершении которых имеется заинтересованность,  
• иная информация (материалы) предусмотренная законодательством 

Российской Федерации, Уставом Общества и решением Совета 
директоров Общества. 

4.4. Информация (материалы) по вопросам повестки дня Общего собрания 
акционеров в течение 20 дней, а в случае проведения общего собрания 
акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации 
общества, в течение 30 дней до проведения общего собрания акционеров 
должна быть доступна лицам, имеющим право на участие в общем собрании 
акционеров, для ознакомления по месту нахождения Общества, а также в 
местах, адреса которых указываются в сообщении о проведении Общего 
собрания акционеров. Указанная информация (материалы) также 
размещается на веб-сайте Общества в сети Интернет в срок не позднее 10 
(Десяти) дней до даты проведения Общего собрания акционеров. Указанная 
информация (материалы) доступна лицам, принимающим участие в общем 
собрании акционеров, во время его проведения.  
4.5. В случае, если зарегистрированным в реестре акционеров общества 
лицом является номинальный держатель акций, сообщение о проведении 
общего собрания акционеров и информация (материалы), подлежащая 
предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании 
акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров 
общества предоставляются в соответствии с правилами законодательства 
Российской Федерации о ценных бумагах для предоставления информации и 
материалов лицам, осуществляющим права по ценным бумагам. 
4.6. По требованию лица, имеющего право на участие в Общем собрании 
акционеров, Общество обязано в течение семи дней с даты поступления в 
Общество соответствующего требования (с даты наступления срока, в 
течение которого информация (материалы), подлежащая предоставлению 
лицам, имеющим право на участие в общем собрании, должна быть доступна 
таким лицам, если соответствующее требование поступило в общество до 
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начала течения указанного срока) предоставить копии указанных 
документов. Плата, взимаемая обществом за предоставление данных копий, 
не может превышать затраты на их изготовление. В случае неоплаты 
правомочным лицом затрат Общества на изготовление копий документов по 
ранее поступившему и исполненному требованию, срок предоставления 
копий документов по последующим требованиям исчисляется с даты 
поступления такой оплаты. 
 
 

5. ПРОВЕДЕНИЕ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ В ФОРМЕ 
СОБРАНИЯ 

 
5.1. Проведение Общего собрания акционеров в форме собрания 
заключается в непосредственном участии акционеров Общества в Общем 
собрании акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия 
решения по вопросам, поставленным на голосование. 
В общем собрании могут принимать участие лица, включенные в список лиц, 
имеющих право на участие в общем собрании, лица, к которым права 
указанных лиц на акции перешли в порядке наследования или 
реорганизации, либо их представители, действующие в соответствии с 
полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов или актов 
уполномоченных на то государственных органов или органов местного 
самоуправления либо доверенности, составленной в письменной форме. 
5.2. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров. 
5.2.1. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, осуществляется Счетной комиссией или иным лицом, 
осуществляющим функции счетной комиссии, по месту проведения Общего 
собрания акционеров, указанному в сообщении о проведении собрания.  
     Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, начинается в указанное в сообщении о проведении собрания 
время.  
5.2.2. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров 
Общества по состоянию на дату, установленную Советом директоров при 
решении вопросов, связанных с проведением Общего собрания акционеров, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.2.3. Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются 
акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, а также акционеры, 
бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения 
Общего собрания акционеров. Принявшими участие в общем собрании 
акционеров считаются также акционеры, которые в соответствии с 
правилами законодательства Российской Федерации о ценных бумагах дали 
лицам, осуществляющим учет их прав на акции, указания (инструкции) о 
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голосовании, если сообщения об их волеизъявлении получены не позднее 
двух дней до даты проведения общего собрания акционеров или до даты 
окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров 
в форме заочного голосования. 
5.2.4. При регистрации акционер (его представитель, правопреемник), 
прибывший на Общее собрание акционеров, предъявляет паспорт или иной 
документ, удостоверяющий личность. Правопреемники, а также 
представители лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в 
Общем собрании акционеров, при регистрации для участия в Общем 
собрании акционеров также предъявляют Счетной комиссии (Регистратору 
Общества), документы, удостоверяющие их полномочия.  
Перечень документов, удостоверяющих полномочия представителей и 
правопреемников лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие 
в Общем собрании акционеров, определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. В случае непредставления 
указанных документов правопреемник, а также представитель акционера, не 
вправе принимать участие в Общем собрании акционеров.  
            Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, оканчивается в момент объявления Председательствующим на 
Общем собрании акционеров о завершении обсуждения последнего вопроса 
повестки дня Общего собрания акционеров Общества, по которому имеется 
кворум, и до начала времени, которое предоставляется для голосования 
лицам, не проголосовавшим до этого момента. 
5.3. Открытие Общего собрания акционеров. 
 5.3.1. Представитель Счетной комиссии либо иного лица, осуществляющего 
функции счетной комиссии, во время, являющееся в соответствии с 
сообщением о проведении Общего собрания временем начала проведения 
Общего собрания акционеров, объявляет о наличии кворума по вопросам 
повестки дня Общего собрания акционеров.  
 5.3.2. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем 
приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем 
половиной голосов размещенных голосующих акций общества. 
    В случае, если повестка дня Общего собрания акционеров включает 
вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом 
голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам 
осуществляется отдельно.  
5.3.3. Для принятия решения по вопросу об одобрении сделки, в совершении 
которой имеется заинтересованность, кворум составляют акционеры – 
владельцы голосующих акций Общества, не заинтересованные в совершении 
Обществом сделки, обладающие более чем половиной голосов акционеров – 
владельцев голосующих акций Общества, не заинтересованных в 
совершении Обществом сделки.  
5.3.4. В случае, если имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, 
включенных в повестку дня Общего собрания акционеров Общества, 
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Председательствующий на Общем собрании акционеров объявляет об 
открытии Общего собрания акционеров. 
5.3.5. В случае, если ко времени начала проведения Общего собрания 
акционеров Общества нет кворума ни по одному вопросу, включенному в 
повестку дня Общего собрания акционеров Общества, 
Председательствующий на Общем собрании акционеров объявляет о 
переносе открытия Общего собрания акционеров на 2 (Два) часа. 
Перенос открытия Общего собрания акционеров более одного раза не 
допускается. 
     В случае, если через 2 (Два) часа после объявления о переносе открытия 
Общего собрания акционеров не зарегистрировались лица, обеспечивающие 
кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего 
собрания акционеров, Председательствующий на Общем собрании 
акционеров объявляет о том, что Общее собрание акционеров не состоялось. 
     В случае, если через 2 (Два) часа после объявления о переносе открытия 
Общего собрания акционеров зарегистрировались лица, обеспечивающие 
кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего 
собрания акционеров, Председательствующий на Общем собрании 
акционеров объявляет об открытии Общего собрания акционеров.  
     При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания 
акционеров должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров 
с той же повесткой дня.  
     При отсутствии кворума для проведения внеочередного общего собрания 
акционеров может быть проведено повторное Общее собрание акционеров с 
той же повесткой дня. 
Повторное общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в 
нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 
30 процентами голосов размещенных голосующих акций общества. При 
проведении повторного общего собрания акционеров менее чем через 40 
дней после несостоявшегося общего собрания акционеров лица, имеющие 
право на участие в таком общем собрании акционеров, определяются 
(фиксируются) на дату, на которую определялись (фиксировались) лица, 
имевшие право на участие в несостоявшемся общем собрании акционеров. 
5.4. Обсуждение вопросов повестки дня Общего собрания акционеров.  
5.4.1. Рассмотрение вопросов на Общем собрании акционеров 
осуществляется согласно очередности, определенной утвержденной 
повесткой дня. Очередность рассмотрения вопросов может быть изменена по 
решению Председателя собрания.  
5.4.2. Обсуждение вопросов повестки дня Общего собрания акционеров 
заключается в представлении лицам, участвующим в собрании, информации 
по вопросам повестки дня и в получении ими (при наличии необходимости) 
разъяснений по вопросам повестки дня и по представленной информации.  
5.4.3. Лицам, участвующим в собрании, информация по обсуждаемому 
вопросу повестки дня представляется в форме докладов (сообщений):  
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• докладчиками, назначенными Председателем собрания;  
• лицами (их представителями), принимающими участие в собрании, 
заявившими о намерении представить дополнительную информацию по 
вопросам повестки дня.  
Такие заявления должны быть направлены в письменном виде Председателю 
Общего собрания акционеров до начала рассмотрения соответствующего 
вопроса повестки дня собрания. В заявлении указываются имя 
(наименование) лица, формулировка вопроса повестки дня, по которому 
представляется информация, время, необходимое для выступления, 
количество голосов, которыми лицо голосует по обсуждаемому вопросу 
повестки дня собрания.  
5.4.4. Каждое лицо (представитель), принимающее участие в собрании, 
вправе обратиться за разъяснениями по любому вопросу повестки дня 
собрания и представленной по нему информации. Такое обращение должно 
быть направлено в письменном виде Председателю Общего собрания 
акционеров до начала рассмотрения следующего вопроса повестки дня 
собрания с указанием имени (наименования) лица, принимающего участие в 
собрании, количества голосов, которыми лицо голосует по обсуждаемому 
вопросу повестки дня собрания. Каждое письменное обращение, 
оформленное надлежащим образом, должно быть рассмотрено в ходе 
проведения собрания. Если дать исчерпывающее разъяснение 
незамедлительно не представляется возможным, либо лицо (представитель), 
принимающее участие в собрании, требует письменного разъяснения по 
интересующему его вопросу, такое письменное разъяснение должно быть 
направлено обратившемуся лицу не позднее 10 дней после закрытия Общего 
собрания акционеров. Письменное разъяснение может быть дано только в 
случае надлежащего оформления обращения. 
5.4.5.  Время выступлений с докладами (сообщениями) по вопросам 
повестки дня собрания и с разъяснениями на поступившие обращения 
определяется Председателем собрания. Время, отведенное Председателем 
собрания для выступления, может быть использовано выступающим не 
полностью.  
5.4.6. Необходимость перерывов в ходе проведения Общего собрания 
акционеров и их продолжительность определяется Председателем собрания.  
5.5.  Голосование на Общем собрании акционеров. 
 5.5.1. Голосование на Общем собрании акционеров в форме совместного 
присутствия осуществляется в порядке, установленном Федеральным 
законом "Об акционерных обществах", иными нормативными правовыми 
актами, Уставом Общества и настоящим Положением.  
5.5.2. Голосование на Общем собрании акционеров осуществляется по 
принципу "одна голосующая акция – один голос", за исключением 
кумулятивного голосования по вопросу об избрании членов Совета 
директоров.  
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При кумулятивном голосовании число голосов, принадлежащих каждому 
акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в Совет 
директоров, и акционер вправе отдать полученные таким образом голоса 
полностью за 1 (Одного) кандидата или распределить их между 2 (Двумя) и 
более кандидатами. Избранными в состав Совета директоров считаются 
кандидаты, набравшие наибольшее число голосов.  
5.5.3. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания 
осуществляется бюллетенями для голосования. Порядок заполнения 
бюллетеней предусматривается в бюллетенях для голосования.  
Бюллетень для голосования направляется  заказным письмом  по адресу, 
указанному в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, либо вручаются под роспись каждому лицу, указанному в 
списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, не 
позднее, чем за 20 (двадцать) дней до даты проведения Общего собрания 
акционеров.  
К голосованию бюллетенями приравнивается получение регистратором 
общества сообщений о волеизъявлении лиц, которые имеют право на участие 
в общем собрании акционеров, не зарегистрированы в реестре акционеров 
общества и в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации о ценных бумагах дали лицам, осуществляющим учет их прав на 
акции, указания (инструкции) о голосовании. 
5.5.4. Лица, зарегистрировавшиеся для участия в Общем собрании 
акционеров, проводимом в форме собрания, вправе голосовать по всем 
вопросам повестки дня с момента открытия Общего собрания акционеров и 
до момента начала подсчета голосов.  
5.5.5. После завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня 
Общего собрания акционеров (последнего вопроса, по которому имеется 
кворум) лицам, не проголосовавшим до этого момента, предоставляется 
время для голосования, продолжительность которого определяет 
Председательствующий на Общем собрании акционеров. При этом, после 
завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня Общего собрания, 
по которому имеется кворум, и до начала времени, которое предоставляется 
для голосования лицам, не проголосовавшим до этого момента, 
Представитель Счетной комиссии (Регистратора Общества) доводит до 
сведения лиц, присутствующих на Общем собрании, информацию о числе 
голосов, которым обладают лица, зарегистрировавшиеся и (или) принявшие 
участие в Общем собрании к этому моменту.  
5.5.6.Лицо, заполняющее бюллетень для голосования, вправе до момента 
завершения собрания потребовать заверения (за собственный счет) копии 
заполненного им бюллетеня регистратором, осуществляющего функции 
Счетной комиссии.  
5.5.7. По истечении времени для голосования Председательствующий на 
Общем собрании акционеров объявляет о начале подсчета голосов.  
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5.6. Подведение, объявление итогов голосования по вопросам повестки 
дня Общего собрания акционеров. Закрытие Общего собрания 
акционеров.  
5.6.1. Подсчет голосов и подведение итогов голосования по вопросам 
повестки дня Общего собрания акционеров осуществляет Счетная комиссия 
(Регистратор Общества).  
5.6.2. Итоги голосования и решения, принятые Общим собранием 
акционеров, могут быть оглашены на Общем собрании акционеров, в ходе 
которого проводилось голосование, а также должны доводиться до сведения 
лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем 
собрании акционеров, в форме отчета об итогах голосования в порядке и 
сроки, предусмотренные Федеральным законом «Об акционерных 
обществах».  
5.6.3. После оглашения итогов голосования по вопросам повестки дня 
Общего собрания акционеров, в случае, если они оглашаются на Общем 
собрании акционеров, Председательствующий на Общем собрании 
акционеров объявляет о закрытии Общего собрания акционеров. 
 

6. ПРОВЕДЕНИЕ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ В ФОРМЕ ЗАОЧНОГО 
ГОЛОСОВАНИЯ 

 
6.1. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров, 
проводимого в форме заочного голосования, осуществляется бюллетенями 
для голосования. 
6.2. Порядок заполнения бюллетеней предусматривается в бюллетенях для 
голосования. 
Заполненные бюллетени для голосования должны поступить в Общество не 
позднее дня, являющегося днем окончания приема бюллетеней в 
соответствии с решением о созыве и проведении Общего собрания 
акционеров, принятым в соответствии с  ФЗ «Об акционерных обществах» и 
настоящим Положением. 
 В случае, если дата окончания приема заполненных бюллетеней для 
голосования приходится на нерабочий день, то датой окончания приема 
заполненных бюллетеней для голосования является следующий за ним 
рабочий день. 
6.3. Срок приема бюллетеней для голосования истекает в день окончания 
приема бюллетеней для голосования в тот час, когда в Обществе в 
соответствии с установленными правилами оканчивается рабочий день. 
Заполненные бюллетени для голосования могут быть направлены в 
Общество заказным письмом, вручены под роспись лицу, осуществляющему 
функции единоличного исполнительного органа Общества, лицу, 
уполномоченному принимать корреспонденцию, адресованную Обществу, а 
также направлены Регистратору Общества (в случае, если он осуществляет 
функции Счетной комиссии). 
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Лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа 
Общества, организует сбор, сохранность и передачу заполненных 
бюллетеней для голосования Счетной комиссии либо иному лицу, 
осуществляющему функции счетной комиссии. 
6.4. Акционер – физическое лицо при заполнении бюллетеня указывает свои 
фамилию и инициалы; акционер – юридическое лицо указывает полное 
фирменное наименование юридического лица. 
Представитель акционера – физического лица при заполнении бюллетеня 
указывает свои фамилию и инициалы, а также реквизиты доверенности 
(иного документа, подтверждающего его полномочия); представитель 
акционера – юридического лица указывает свои фамилию и инициалы, а 
также должность или реквизиты доверенности (иного документа, 
подтверждающего его полномочия). 
Представитель акционера к бюллетеню для голосования прилагает 
доверенность (ее нотариально удостоверенную копию) или иной документ, 
на основании которого действует. 
6.5. Общее собрание акционеров, проводимое в форме заочного голосования, 
полномочно (имеет кворум), в случае, если до даты окончания приема 
бюллетеней для голосования Обществом получены бюллетени акционеров, 
обладающих в совокупности более чем половиной голосов размещенных 
голосующих акций Общества. 
 

7. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 
 

7.1. Итоги голосования по вопросам, поставленным на голосование, 
подводятся Счетной комиссией (Регистратором Общества).  
7.2. На основании итогов голосования, подводимых Счетной комиссией 
(Регистратором Общества) по каждому вопросу повестки дня, Счетная 
комиссия составляет протокол об итогах голосования.   
7.3. Протокол об итогах голосования составляется 2 экземплярах не позднее 
3 (Трех) рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров или 
даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания 
акционеров в форме заочного голосования. После составления протокола об 
итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров 
бюллетени для голосования опечатываются Счетной комиссией и сдаются в 
архив Общества на хранение.  
7.4. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу 
Общего собрания акционеров.  
7.5. В протоколе Общего собрания акционеров указываются:  

• полное фирменное наименование и место нахождения Общества;  
• вид Общего собрания (годовое или внеочередное); - форма проведения 

Общего собрания (собрание или заочное голосование);  
• дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем 

собрании; дата проведения Общего собрания;  
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• место проведения Общего собрания, проведенного в форме собрания 
(адрес, по которому проводилось собрание);  

• повестка дня Общего собрания; - время начала и время окончания 
регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании, 
проведенном в форме собрания;  

• время открытия и время закрытия Общего собрания, проведенного в 
форме собрания, а в случае если решения, принятые Общим 
собранием, и итоги голосования по ним оглашались на Общем 
собрании, также время начала подсчета голосов;  

• почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные 
бюллетени для голосования;  

• число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, 
имеющих право на участие в Общем собрании, по каждому вопросу 
повестки дня общего собрания;  

• число голосов, приходившихся на голосующие акции Общества по 
каждому вопросу повестки дня Общего собрания;  

• число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем 
собрании, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания с 
указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;  

• число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", 
"против" и "воздержался"), по каждому вопросу повестки дня Общего 
собрания, по которому имелся кворум;  

• формулировки решений, принятых Общим собранием по каждому 
вопросу повестки дня Общего собрания;  

• основные положения выступлений и имена выступавших лиц по 
каждому вопросу повестки дня Общего собрания, проведенного в 
форме собрания;  

• имена Председательствующего на Общем собрании акционеров, имена 
членов Президиума и Секретаря общего собрания;  

• дата составления протокола Общего собрания.  
7.6. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 3 (Трех) 
рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров в 2 (Двух) 
экземплярах, которые подписываются Председательствующим на Общем 
собрании акционеров и Секретарем Общего собрания акционеров. Протокол 
Общего собрания акционеров размещается на сайте Общества в сети 
Интернет на следующий рабочий день после его подписания.  
7.7. Решения, принятые Общим собранием акционеров, и итоги голосования 
могут оглашаться на Общем собрании акционеров, в ходе которого 
проводилось голосование, а также должны доводиться до сведения лиц, 
включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании 
акционеров, в форме отчета об итогах голосования в порядке, 
предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания 
акционеров, не позднее 4 (четырех) рабочих дней после даты закрытия 
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Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при 
проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования.  
В случае, если на дату определения (фиксации) лиц, имеющих право на 
участие в Общем собрании акционеров, зарегистрированным в реестре 
акционеров Общества лицом являлся номинальный держатель акций, 
информация, содержащаяся в отчете об итогах голосования, предоставляется 
номинальному держателю акций в соответствии с правилами 
законодательства Российской Федерации о ценных бумагах для 
предоставления информации и материалов лицам, осуществляющим права 
по ценным бумагам. 
7.8. В отчете об итогах голосования на Общем собрании акционеров 
указываются:  

• полное фирменное наименование и место нахождения Общества;  
• вид Общего собрания (годовое или внеочередное);  
• форма проведения Общего собрания (собрание или заочное 

голосование);  
• дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем 

собрании;  
• дата проведения Общего собрания;  
• место проведения Общего собрания, проведенного в форме собрания 

(адрес, по которому проводилось собрание); - повестка дня Общего 
собрания;  

• число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, 
имевших право на участие в Общем собрании, по каждому вопросу 
повестки дня Общего собрания;  

• число голосов, приходившихся на голосующие акции Общества по 
каждому вопросу повестки дня Общего собрания;  

• число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем 
собрании, по каждому вопросу повестки дня общего собрания с 
указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;  

• число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", 
"против" и "воздержался") по каждому вопросу повестки дня Общего 
собрания, по которому имелся кворум;  

• формулировки принятых решений по вопросам, поставленным на 
голосование;  

• полное фирменное наименование, место нахождения Регистратора 
Общества и имена уполномоченных им лиц;  

• имена Председательствующего на Общем собрании акционеров, 
членов Президиума и Секретаря Общего собрания акционеров 
Общества. 

 7.9. Отчет об итогах голосования на Общем собрании акционеров 
подписывается Председательствующим на Общем собрании акционеров и 
Секретарем Общего собрания акционеров Общества.  
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7.10. В случае если в повестку дня Общего собрания включен вопрос об 
одобрении Обществом сделки, в совершении которой имеется 
заинтересованность, в протоколе Общего собрания, протоколе Счетной 
комиссии об итогах голосования на Общем собрании и отчете об итогах 
голосования на Общем собрании указываются:  

• число голосов, которыми по указанному вопросу обладали все лица, 
включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем 
собрании, не заинтересованные в совершении Обществом сделки; 

• число голосов, приходившихся на голосующие акции Общества, 
владельцами которых являлись лица, не заинтересованные в 
совершении обществом сделки;  

• число голосов, которыми по указанному вопросу обладали лица, не 
заинтересованные в совершении Обществом сделки, принявшие 
участие в Общем собрании;  

• число голосов, отданных по указанному вопросу за каждый из 
вариантов голосования ("за", "против" и "воздержался"). 
 

8. РАБОЧИЕ ОРГАНЫ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 
ОБЩЕСТВА 

 
8.1. Рабочими органами Общего собрания акционеров являются: 

• Председательствующий на Общем  собрании акционеров; 
• Счетная комиссия; 
• Секретарь Общего собрания акционеров. 

Функции Председательствующего на Общем собрании акционеров 
осуществляет Председатель Совета директоров. 
В случае отсутствия Председателя Совета директоров на Общем собрании 
акционеров функции Председательствующего на Общем собрании 
акционеров осуществляет заместитель Председателя Совета директоров. 
В случае отсутствия Председателя Совета директоров и его заместителя 
функции Председательствующего на Общем собрании акционеров по 
решению присутствующих на Общем собрании акционеров членов Совета 
директоров может осуществлять любой член Совета директоров. 
8.2 Председательствующий на Общем собрании акционеров открывает и 
закрывает собрание, объявляет повестку дня Общего собрания и очередность 
выступлений и докладов по вопросам повестки дня, об окончании 
обсуждения вопросов повестки дня и начале подсчета голосов, обеспечивает 
соблюдение установленного настоящим Положением порядка проведения 
собрания, подписывает протокол Общего собрания акционеров.  
 8.3. Функции Счетной комиссии на Общем собрании выполняет 
профессиональный участник рынка ценных бумаг, являющийся держателем 
реестра акционеров Общества (Регистратор Общества).  
8.4. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:  
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• проверку полномочий и регистрацию лиц, участвующих в Общем 
собрании акционеров (акционеров, их представителей);  

• определение наличия кворума Общего собрания акционеров (кворума 
по вопросам, включенным в повестку дня Общего собрания 
акционеров);  

• разъяснение вопросов, возникающих в связи с реализацией 
акционерами Общества (их представителями) права голоса на Общем 
собрании акционеров; г) разъяснение порядка голосования по 
вопросам, выносимым на рассмотрение Общего собрания акционеров;  

• обеспечение установленного порядка голосования и прав акционеров 
Общества на участие в голосовании;  

• подсчет голосов и подведение (оглашение) итогов голосования;  
• составление протокола об итогах голосования;  
• передачу в архив Общества бюллетеней для голосования;  
• иные функции, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации, Уставом Общества и договором, заключаемым Обществом 
с Регистратором.  

Регистратор Общества при осуществлении функций Cчетной комиссии 
обязан руководствоваться Уставом Общества и настоящим Положением.  
8.5. Секретарь Общего собрания акционеров избирается Советом директоров 
при решении вопросов подготовки и проведения Общего собрания 
акционеров.  
Секретарь Общего собрания акционеров осуществляет следующие функции:  

• разработку регламента (сценария) проведения Общего собрания 
акционеров в форме собрания;  

• прием заявлений лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, о 
предоставлении права выступить в прениях по вопросам повестки дня 
собрания, а также прием вопросов от акционеров;  

• передачу Председательствующему на Общем собрании акционеров 
поступивших заявлений и вопросов;  

• фиксацию хода проведения Общего собрания акционеров (основные 
положения выступлений и докладов);  

• организацию взаимодействия с акционерами, членами Президиума 
собрания, Счетной комиссией;  

• подготовку и оформление протокола Общего собрания акционеров. 
 

9. ПОРЯДОК ХРАНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКЦИОНЕРАМ 
ПРОТОКОЛОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 

 
9.1. Общество хранит протоколы Общих собраний акционеров по месту 
нахождения Общества в порядке и в течение сроков, установленных 
федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.  
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9.2. Общество обязано обеспечить акционерам доступ к протоколам Общего 
собрания акционеров.  
9.3. Общество в течение семи дней со дня предъявления требования 
акционера предоставляет ему для ознакомления протоколы Общего собрания 
акционеров.  
9.4. Общество обязано по требованию акционера предоставить ему копии 
протоколов Общего собрания акционеров в течение семи дней после 
получения Обществом подтверждения их оплаты в размере, не 
превышающем затрат на их изготовление. 
 
  

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Если в результате изменения законодательства и нормативных актов 
Российской Федерации отдельные статьи настоящего Положения вступают с 
ним в противоречие, эти статьи утрачивают силу, и до момента внесения 
изменений в настоящее Положение Общество руководствуется 
законодательством и нормативными актами Российской Федерации. 
 
 
 
 
 
 
 


